 Форму затверджено вченою радою 
ПНПУ імені В. Г. Короленка
29 вересня 2016 р., протокол № ____
Полтавський національний педагогічний університет імені В. Г. Короленка

Додаток до індивідуального плану викладача     

на  201__ – 201__  н.р. 
________________________________________________
(науковий ступінь, звання, ПІБ викладача)

________________________________________________
(назва кафедри)

І. Планування та облік навчальної роботи
· заплановане навчальне навантаження    ________ год.

· виконання  ________  год.
· причини недовиконання (перевиконання) запланованого навантаження  ___________________________________________________________________________________
II. Планування та облік методичної роботи
	№
п/п
	Вид роботи


	Норми часу

(на навчальний рік)
	Заплановано

(год.)
	Відомості про виконання та кількість годин навчального часу, витрачених на цей вид роботи  

	1. 
	Підготовка та видання навчальної програми з дисципліни
	15 годин
	
	

	2. 
	· Підготовка робочої навчальної програми з дисципліни

–  Корегування робочої навчальної програми
	10 годин
5 годин
	
	

	3. 
	– Підготовка конспекту однієї лекції з дисципліни, що читається вперше

– Корегування конспекту 1 лекції
	5 годин

2 години
	
	

	4. 
	– Розробка одного семінарського, практичного або лабораторного заняття

– Оновлення розробки одного семінарського, практичного або лабораторного заняття
	3 години

1 година
	
	

	5. 
	Підготовка та видання методичних рекомендацій (до проведення практик, семінарських, практичних, лабораторних занять, самостійної та індивідуальної роботи студентів)
	15 годин за 1 д.а.
	
	

	6. 
	Підготовка інформаційного забезпечення самостійної та індивідуальної роботи студентів із навчальної дисципліни 
	10 годин за 1 д.а.
	
	

	7. 
	Складання завдань для модульного контролю із дисципліни (на семестр)
	5 годин
	
	

	8. 
	Складання екзаменаційних білетів (тестів) для абітурієнтів 
	15 годин 
(на всіх авторів)
	
	


	9. 
	Розроблення освітньої програми
	20 годин на одного члена проектної групи
	
	

	10. 
	Укладання програм атестаційних екзаменів
	15 годин
	
	

	11. 
	Складання екзаменаційних білетів до одного атестаційного екзамену
	10 годин 
(на всіх авторів)
	
	

	12. 
	Розробка електронного варіанту інформаційного забезпечення (авторського) для використання у навчальному процесі
	20 годин на повний НМКД (за фактом роз​міщення його у віртуальному ос​вітньому середо​вищі ун-ту)
	
	

	13. 
	Підготовка викладача до лекцій
	1 год. на 1 (пару) лекцію
	
	

	14. 
	Підготовка до семінарських, практичних, лабораторних занять
	0,5 год.
на 1 заняття
	
	

	15. 
	Розробка дистанційного курсу навчальної дисципліни
	90 год. на дисципліну
	
	

	16. 
	Організація і проведення роботи зі студентами, які навчаються за індивідуальним графіком
	1 година на

1 студента
	
	

	17. 
	Участь у розробці документів, що регулюють організацію роботи університету
	25 годин за 1 д.а.
	
	

	18. 
	Розробка навчального плану 
	50 годин на всіх виконавців
	
	

	19. 
	Підготовка акредитаційної справи 
	100 годин на всіх виконавців
	
	

	20. 
	Підготовка ліцензійної справи 
	100 год. на всіх виконавців
	
	

	21. 
	Підготовка і проведення відкритого заняття:
– лекції

– практичного, семінарського або лабораторного заняття
	5 годин

4 годин
	
	

	22. 
	Участь у роботі комісії для розгляду питань на засіданнях:

· вченої ради університету

· ректорату

· методичної комісії університету

· вченої ради факультету

· методичної  ради факультету

·  кафедри
	10 годин

10 години

5 годин

5 годин

2 години
2 години
	
	

	23. 
	Підготовка англомовної версії Додатка до диплома Європейського зразка

· бакалавра

· спеціаліста або магістра
	(на всіх виконавців)

20 годин

10 годин
	
	

	24. 
	Корекція англомовної версій Додатка до диплома 

· бакалавра

· спеціаліста або магістра
	(на всіх виконавців)

10 годин

5 години
	
	

	
	Усього годин робочого часу
	
	
	


III. Планування та облік наукової роботи
	№
п/п
	Вид роботи


	Норми часу

(на навчальний рік)
	Заплановано

(год.)
	Відомості про виконання та кількість годин навчального часу, витрачених на цей вид роботи 

	1.
	Участь у НДР за міжнародною програмою
	до 200 годин на всіх учасників
(за фактом)
	
	

	2. 
	Участь у НДР за державною програмою
 (керівник теми)
	до 150 годин на всіх учасників
(за фактом)
	
	

	3.
	Отримання
· патентів 

· інших охоронних документів
	(на всіх авторів)

50 годин
40 годин
	
	

	4.
	Отримання 

· міжнародного патенту

· іншого міжнародного охоронного документу
	(на всіх авторів)

100 годин
60 годин
	
	

	5. 
	Підготовка дисертації без навчання в стаціонарній докторантурі ч     докторантурі або в аспірантурі:

· докторської

–    кандидатської
	300 годин загалом
200 годин загалом
	
	

	6. 
	Підготовка та опублікування монографії, підручника, посібника, словника, довідника
	1 година за 1 сторінку тексту на одного автора
	
	

	7.
	Опублікування статті в міжнародних наукових виданнях, внесених до науково-метричних баз:

– «Scopus»
– з імпакт-фактором
	(на всіх авторів)

100 годин
80 годин
	
	

	8.
	Опублікування статті у фахових журналах:


	(на всіх авторів)

60 годин
	
	

	9. 
	Опублікування статті або повідомлення в інших виданнях:
	(на всіх авторів)

40 годин
	
	

	10. 
	Опублікування тез доповідей (до 0, 2 д.а.)
	(на всіх авторів)

10 годин
	
	

	11. 
	Наукові доповіді на конференціях (семінарах):

– за межами України

– в Україні
	(на всіх авторів)

30 годин
20 годин
	
	

	12.
	Отримання стипендій та премій за наукові досягнення:

– державних

– регіональних
	(на всіх авторів)

100 годин
50 годин
	
	

	13.
	Отримання державних нагород, державних почесних звань 
	100 годин
	
	

	14.
	Отримання наукових звань:

– дійсного члена НАНУ
– члена-кореспондента НАНУ 

– дійсного члена профільної АН 

– члена-кореспондента профільної АН

– професора

– доцента
	120 годин
100 годин
100 годин
90 годин
100 годин
100 годин
	
	

	15.
	Участь у роботі експертної ради ДАК 
	80 годин
	
	

	16.
	Участь у роботі комісії МОН 
	50 годин
 (за фактом)
	
	

	17.
	Участь у роботі спеціалізованої ради
	50 годин
	
	

	18. 
	Отримання грантів на виконання пріоритетних наукових досліджень:

– міжнародних

– українських
	(на всіх авторів)

100 годин
70 годин
	
	

	19.
	Рецензування наукових видань (монографій, статей, авторефератів тощо)
	20 годин
	
	

	20.
	Опонування дисертації:

– докторської

– кандидатської 
	30 годин

20 годин
	
	

	21.
	Підвищення кваліфікації або наукове стажування:
	100 годин за місяць
	
	

	22.
	Участь у наукових, освітніх або у мистецьких виставках (за фаховим спрямуванням):

– міжнародних

– всеукраїнських

– регіональних
	70 годин

50 годин

30 годин
	
	


	23.
	Керівництво науково-дослідною роботою студентів з підготовкою:

· наукової статті в співавторстві

· індивідуальної наукової статті студента

· отримання патенту у співавторстві зі студентом
	15 годин

10 годин

20 годин


	
	

	24.
	Підготовка студентів до участі у конкурсі наукових робіт:

· 1 тур

· ІІ тур

a. отримання диплома переможця у ІІ турі
	(на 1 студента)

20 годин

30 годин

50 годин

(на міжнародному рівні додатково

 20 годин)
	
	

	25.
	Підготовка студентів до участі у предметних олімпіадах:

· І тур

· ІІ тур

· отримання диплома переможця у ІІ турі
	(на  1 студента)

20 годин

30 годин

50 годин
	
	

	26.
	Керівництво студентською групою за проблемою
	30 годин
	
	

	27.
	Керівництво науковою школою
	30 годин

(за фактом)
	
	

	28.
	Участь у роботі редколегії видання (головний редактор, заступник головного редактора, відповідальний редактор):

– міжнародного

– всеукраїнського фахового

– інших
	100 годин на рік

100 годин на рік

30 годин  на рік
	
	

	
	Усього годин робочого часу
	
	
	


IV. Планування та облік організаційної, виховної та громадської роботи 
	№
п/п
	Вид роботи


	Норми часу

(на навчальний рік)
	Заплановано

(год.)
	Відомості про виконання та кількість годин навчального часу, витрачених на цей вид роботи  

	1.
	Робота у вченій раді університету
· голова (заступник голови) вченої ради

· член вченої ради

· секретар
	60 годин

40 годин

90 годин
	
	

	2.
	Робота у вченій раді факультету

· голова вченої ради
· член вченої ради
· секретар
	50 годин

30 годин

70 годин
	
	

	3.
	Робота у методичній комісії університету:

· голова
· член методичної  ради

· секретар
	50 годин

30 годин

60 годин
	
	

	4.
	Робота у методичній раді факультету:
· голова
· член методичної ради
	30 годин

20 годин
	
	

	5.
	Робота у раді з організації виховної діяльності університету

· голова ради
· член ради 

· секретар
	50 годин

40 годин

40 годин
	
	

	6.
	Заступник декана (з практики, наукової,  виховної роботи)
	100 годин/навч. рік
	
	

	7.
	Куратор академічної групи та напряму підготовки (спеціальності)
	50 годин
	
	

	8.
	Керівництво моніторинговою комісією університету
	50 годин
	
	

	9.
	Участь у роботі моніторингової комісії
	40 годин
	
	

	10.
	Участь у роботі оргкомітетів із проведення конференцій, міських, регіональних та інших заходів
	30 годин 
(за фактом участі)
	
	

	11.
	Усний переклад під час супроводу делегацій, гостей університету, конференцій тощо
	10 годин
	
	

	12.
	Письмовий переклад з іноземної мови (або іноземною мовою)
	3 години за 1000 знаків
	
	

	13.
	Консультації та методична допомога педагогічним та іншим практичним працівникам міста та області
	4 години на 1 особу (за фактом)
	
	

	14.
	Проведення студентських олімпіад


	2 години на кожного студента
	
	

	15.
	· Участь у фахових мистецьких конкурсах, спортивних змагання міжнародного рівня  (за напрямом кафедри) з отриманням диплому переможця, відзнаки

· Участь у фахових мистецьких конкурсах, спортивних змагання всеукраїнського рівня (за напрямом кафедри) з отриманням диплому переможця, відзнаки

· Участь у фахових мистецьких конкурсах, спортивних змагання регіонального рівня (за напрямом кафедри) з отриманням диплому переможця, відзнаки
	Відповідно:

30, 60  годин 

25, 50 годин 

20, 40 годин
	
	

	16.
	Робота у складі журі учнівських олімпіад та конкурсів
	до 20 годин
	
	

	17.
	Виконання обов’язків секретаря кафедри
	40 годин
	
	

	18. 
	Відвідування та обговорення відкритих занять викладачами
	2 години на

1 заняття
	
	

	19 .
	Профорієнтаційна робота 
	2 години (за фактом)
	
	

	20. 
	Організація та проведення позанавчальних заходів культурного, освітнього, спортивного тощо характеру
	(на 1 захід)
10 годин 
	
	

	21.
	Підготовка і виступ викладачів на радіо і телебаченні
	40 год. за  1 год. ефірного часу
	
	

	22.
	Участь у спортивних змаганнях
	20 годин (за кожне змагання)
	
	

	23.
	Інші, не вказані вище види робіт 

(вказуються за фактом виконання у разі  погодження із зав. кафедри)
	
	
	

	
	Усього годин робочого часу
	
	
	


* Примітка. Інші, не вказані вище види робіт вказуються за надання відповідних підтверджувальних документів до навчально-методичного відділу

V. Підсумкова таблиця

	№ п/п
	Вид роботи
	Заплановано

(год.)
	Виконання

(год.)

	
	
	
	І семестр
	ІІ семестр
	За рік

	1.
	Навчальна робота
	
	
	
	

	2.
	Методична робота
	
	-
	-
	

	3.
	Наукова робота
	
	-
	-
	

	4.
	Організаційна, виховна та громадська робота 
	
	-
	-
	

	
	Разом:
	
	-
	-
	


Планування затверджено на засіданні кафедри _____________________________________________
(протокол № ______ від ______________ )

Викладач ________________ (підпис)

Зав. кафедри _______________ (підпис)

Виконання затверджено на засіданні кафедри _____________________________________________
(протокол № ______  від ______________)

Викладач ________________ (підпис)

Зав. кафедри _______________ (підпис)
* Примітка. На початку навчального року викладач робить позначки про заплановані види робіт у графі «Заплановано». У кінці першого навчального семестру викладач обраховує за індивідуальним планом лише підсумок виконання навчального навантаження і заносить його у графу «Виконання» підсумкової таблиці 5.  У кінці навчального року заповнюються всі графи таблиць і підводиться підсумок виконання запланованого. Текстову інформацію про виконану роботу викладач за вибором може подати окремо у вигляді текстового звіту або у  графі таблиць  «Відомості про виконання та кількість годин навчального часу, витрачених на цей вид роботи »).  
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